附件3

广州市院校就业创业e站评估办法

一、经办机构
（一）初评机构：中国南方人才市场管理委员会办公室（挂广州市高校毕业生就业指导中心牌子，以下简称“南方人才市场”）负责对普通高等院校开展建站认定初审、服务评估和年度绩效考核初评；各区人力资源和社会保障局（以下简称“各区人社局”）负责对辖区职业院校、技工院校开展建站认定、服务评估和年度绩效考核初评。
（二）复审、复评机构：广州市人力资源和社会保障局。
二、补助办法
（一）建站认定
建站条件：1. 在本市区域办学的院校建立“就业创业e站”。 2. 有固定场所地址和面积，具备通讯、网络等办公条件，服务区功能规划合理及公共服务场所设施齐全。3. 能够配备2名以上专职就业创业指导人员，有健全就业创业指导师资队伍。4. 为本校学生提供就业创业指导服务，包括但不限于开展就业创业政策宣传、就业创业指导、创业培训、技能培训、补贴申领等公共就业创业服务等，有相关服务台账和记录。
补助标准：满足1-3项条件的新建服务站点，并承诺本年度达到第4项条件的新建服务站点，经认定后给予5万元补助。
应提交材料：《广州市院校就业创业e站建站情况表》（附表1）
（二）服务评估
评估内容：经办机构自行组织或委托第三方机构开展服务站认定后的服务评估。结合广州市院校就业创业e站评估要素（见附表4）进行初核评分。
补助标准：认定后按规定参加评估并达标的，一次性给予不高于15万元补助。按照评分由高至低排列划分为A级（占比10%）、B级（占比20%）、C级（占比70%）、D级，分别按A级15万元、B级10万元、C级5万元的标准给予一次性补助；评估为D级的就业创业e站，财政不给予补助。
应提交材料：《广州市院校就业创业e站补助申请表》（附表2）
（三）年度绩效考核
考核内容：经办机构自行组织或委托第三方机构开展服务站年度绩效考核初评。结合广州市院校就业创业e站评估要素（见附表4）进行初核评分。
补助标准：从第2年起对服务站进行年度绩效考核，每年给予不高于10万元的补助。按照评分由高至低排列划分为A级（占比10%）、B级（占比20%）、C级（占比70%）、D级，分别按A级10万元、B级8万元、C级5万元的标准给予一次性补助；评估为D级的就业创业e站，财政不给予补助。
应提交材料：《 年广州市院校就业创业e站绩效考核表》（附表3）

三、实施程序
1.（一）南方人才市场和各区人社局收到申请材料后，应当根据下列情况分别作出处理：
申请材料不齐全或者不符合规定形式的，应当场或者在收到申请材料之日起5个工作日内出具《补正材料通知书》；
申请材料齐全、符合法定形式，或者申请单位按照要求提交了全部补正申请材料的，应当受理并进行核实；
2.（二）初审评估：南方人才市场、各区人社局按普通高等院校组别及职业院校、技工院校组别自行组织或委托第三方机构开展建站认定和服务评估工作。结合广州市院校就业创业e站评估要素（见附表4）进行初核评分。
南方人才市场、各区人社局对评定结果汇总后形成《广州市院校就业创业e站评定情况汇总表》，并将结果提交市人力资源和社会保障局。
3.（三）评审复核：市人力资源和社会保障局对就业创业e站建站认定和服务情况进行复核评估。
5.（四）公示公布：经复核后在市人力资源社会保障局网站公示。公示无异议的，向社会公布评估结果。
6.（五）资金拨付：市人力资源社会保障局根据公布结果在20个工作日内将资金拨付到申请单位提供的银行对公账户上。

附表：1. 《广州市院校就业创业e站建站申请表》
2. 《广州市院校就业创业e站补助申请表》
3. 《 年广州市院校就业创业e站绩效考核表》
4. 《广州市院校就业创业e站评估要素》
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附表1-A
广州市院校就业创业e站建站情况表
（普通高等学校填写）
	院校名称
	

	通讯地址
	

	服务站地址
	

	服务站联系人
	
	职务
	

	固定电话
	
	手机
	

	服务站
工作人员数量
	
	QQ
	

	学校对公账号信息
	开户名称
	

	
	开户银行
	

	
	银行账号
	

	在校生人数
	研究生___人、本科生___人、大专生（高职）___人

	毕业学年学生人数
	研究生___人、本科生___人、大专生（高职）___人

	上届毕业生就业率
	研究生___%、本科生___%、大专生（高职）___%

	上年度应届毕业生创业人数
	研究生___人、本科生___人、大专生（高职）___人

	申报单位基本情况介绍和提供就业创业服务情况
	（另附说明）

	申报单位承诺
	    本校承诺按照国家相关法律法规设立广州市院校就业创业e站，并为本校学生提供就业创业指导服务。
                     
                     （盖章）
                           年 月 日




附表1-B
广州市院校就业创业e站建站情况表
（技工院校、中等职业学校填写）
	院校名称
	

	通讯地址
	

	服务站地址
	

	服务站联系人
	
	职务
	

	固定电话
	
	手机
	

	服务站
工作人员数量
	
	QQ
	

	学校对公账号信息
	开户名称
	

	
	开户银行
	

	
	银行账号
	

	在校生人数
	高技___人、中技___人；中职___人

	毕业学年学生人数
	高技___人、中技___人；中职___人

	上届毕业生就业率
	高技___%、中技___%；中职___%

	上年度应届毕业生创业人数
	高技___人、中技___人；中职___人

	申报单位基本情况介绍和提供就业创业服务情况
	（另附说明）

	申报单位承诺
	    本校承诺按照国家相关法律法规设立广州市院校就业创业e站，并为本校学生提供就业创业指导服务。

                     
                    （盖章）
                                          年 月 日



附表2
广州市院校就业创业e站补助申请表
学校名称：（公章）
	学校名称
	

	学校地址
	

	学校性质
	普通高等院校□         职业院校□          技工院校□

	联系人
	
	职务
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	学校对公账号信息
	开户名称
	

	
	开户银行
	

	
	银行账号
	

	年度完成主要工作简要总结
	需要说明的客观数据、佐证材料等

	1.
2.
……

（可另附纸）
	（可另附纸）

	中国南方人才市场/
各区人力资源和社会保障局
初核意见

	评定等级
	

	
	


                                      盖 章
                                 年   月    日

	市人社局
复核意见

	评定等级
	

	
	


	      盖 章
                                 年   月    日




附表3

年广州市院校就业创业e站绩效考核表
学校名称：（公章）
	学校名称
	

	学校地址
	

	学校性质
	普通高等院校□         职业院校□          技工院校□

	联系人
	
	职务
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	学校对公账号信息
	开户名称
	

	
	开户银行
	

	
	银行账号
	

	年度完成主要工作简要总结
	需要说明的客观数据、佐证材料等

	1.
2.
……

（可另附纸）
	（可另附纸）

	中国南方人才市场/
各区人力资源和社会保障局
初核意见

	评定等级
	

	
	


                                      盖 章
                                 年   月    日

	市人社局
复核意见

	评定等级
	

	
	


	      盖 章
                                 年   月    日




附表4
广州市院校就业创业e站评估要素
	评估项目
	具体内容
	佐证材料

	服务站硬件设施
	配置固定办公场所及必要的办公设施
	提供场地现场图片

	
	配备专职工作人员及管理团队
	工作人员花名册

	
	建立相关规章制度，站内设有服务宣传栏
	提供现场图片

	
	配备就业创业导师队伍，定期为学生开展就业创业指导、政策咨询等服务
	提供导师名录

	就业创业政策宣传
	[bookmark: _GoBack]广泛宣传国家、省、市毕业生就业创业政策
	活动材料及图片

	
	积极引导毕业生多渠道就业，鼓励创新创业，进一步鼓励创业带动就业。
	活动报道及图片

	
	借助学校网站、微信公众号等渠道广泛宣传人社部门开展的高校毕业生系列活动
	活动报到及图片、网站及公众号报道图片

	就业创业指导服务
	举办毕业生供需见面会，积极承办人社部门组织的就业创业宣讲会、就业创业指导讲座等活动
	1、活动报道及图片
2、活动报道及图片，有签到表的附签到表

	
	积极承办创业沙龙、项目对接会等创业指导活动，积极推荐优秀创业创新项目参与人社部门举办的创业创新大赛
	1、活动报道及图片
2、参赛证书或证明

	
	对生活困难、残疾学生等就业困难毕业生群体提供就业援助
	1、提供学生名单。
2、帮扶台账备查。

	
	积极配合市人社部门做好数据统计工作，配合开展相关专题调研和交流活动
	活动报道、照片

	技能培训
	大力推进技能提升行动。
	相关佐证材料

	
	针对在穗院校毕业生群体开展精准培训，积极承担相应培训任务。
	相关佐证材料

	补贴申领服务
	指导在校学生申领就业创业补贴，受理和审核求职创业补贴
	学校发布的补贴公示截图并盖章

	
	按要求做好补贴申领材料归档，形成台账记录
	补贴台账备查

	
	积极引导学生了解就业见习补贴、社会保险补贴、大学生创业补贴等就业创业补贴政策，做好各项就业创业补贴解读及办理流程指引
	1、图片材料、截图
2、业务台账备查

	其他工作要求
	做好站内开支经费管理、账目清晰，以备审计部门延伸审计查核
	台账备查

	
	做好毕业生就业创业数据统计、调研和就业创业情况跟踪调查工作
	工作记录

	
	提供本年度服务站工作总结，包括开展各项服务工作情况、取得的成效
	年度工作总结




