附件4

广州市社会保险新增定点医药机构

网上办事大厅操作指引
一、登陆网址：http://gzlss.hrssgz.gov.cn/gzlss_web/business/authentication/login.xhtml（广州市人力资源和社会保障局网上业务大厅）；

二、注册用户：在网上办事大厅登陆界面点击立即注册，选择单位类型注册账户，已注册的可沿用之前账号。参保单位无需注册，可前往各区社保经办机构获取单位社保号和登陆密码，具体详见网站指引；

三、填写资料：按系统格式要求填写申报单位基本资料、执业医师登记表、大型医疗设备清单；

四、上传材料：根据系统提示，上传相关证照材料原件的彩色扫描件；

五、提交申请：完成上述步骤后点击提交申请，未提交申请的无法进入审查流程；

六、跟进处理：及时登陆网上办事大厅，查看初审意见，根据初审意见补充相关材料；

七、打印表单：通过网上办事大厅打印《预约通知单》，按《预约通知单》注明的时间、地址及需提供的申报资料原件及复印件，前往医保二级经办机构服务窗口办理；
八、查看结果：登陆网上办事大厅查看评估结果。
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