附件2
法人电子印章的说明及申请表
一、法人电子印章的使用对象

使用系统的各级法人单位和主管部门。
二、法人电子印章的申请

法人单位和主管部门在系统中都要使用到法人电子印章进行盖章操作的，需要先申请并准备好机构数字证书及法人电子印章。机构数字证书和法人电子印章由市科信局广州市数字证书管理中心统一制作。
未申请机构数字证书的单位,机构数字证书和法人电子印章可以一并申请：需完整填写《单位法人电子印章申请表》（本文中第二点）、《机构数字证书申请表》（附件3），盖章后，提交相关证件的原件和复印件（详见机构数字证书申请表、单位法人电子印章申请表中用户须知）给广州人事人才信息资源中心报市科信局统一办理，二十个工作日内办理完毕。
已有机构数字证书的单位申请法人电子印章：需完整填写《单位法人电子印章申请表》，盖章后，提交机构数字证书相关信息及相关证件的原件和复印件（详见单位法人电子印章申请表中用户须知）给广州人事人才信息资源中心报市科信局统一办理，十五个工作日内办理完毕。

单位法人电子印章申请表
1、申请单位资料
	单位全称
	

	工商注册号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	组织机构代码
	
	
	
	
	
	
	
	
	—
	
	法定代表人
	


2、单位联系资料
	经办人姓名
	
	经办人手机
	

	经办人证件号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	单位电话
	
	传真
	

	电子信箱
	
	所属部门
	

	通讯地址
	
	邮编
	


3、申请电子印章资料
	

	单位预留印鉴处：
请将单位法人公章
清晰的盖在左侧空白处




4、申请单位声明

	本单位所提供的资料真实、完整，并已阅读《电子印章使用协议书》，同意接受该条款，愿意申请单位法人电子印章。

申请单位盖章：

申请日期：           年      月      日


5、以下内容由业务受理点工作人员填写

	业务受理人：
	业务受理点盖章处

	受理日期：
	


用户须知：

1. 申请GZCA电子印章中心电子印章的单位，需持广州市数字证书管理中心颁发的机构数字证书。
2. 申请单位资料：按照单位有效证件上的内容如实填写。必须用黑色水笔填写，字迹清晰、工整。
3. 单位联系资料：请填写单位最新的通讯地址。

4. 申请单位声明：单位在指定的位置盖上单位的公章，并提交签章确认的《电子印章使用协议书》。
5. 递交本申请表时，需携带以下证件复印件各一式三份并加盖申请单位公章：

 eq \o\ac(□,√)企业营业执照副本   eq \o\ac(□,√)组织机构代码证   eq \o\ac(□,√)经办人身份证
6. 电子印章的载体为介质数字证书，有效期从证书签发之日起计算，证书有效期将签发该证书中，请在证书失效期前提出证书更新申请。
7. 用户必须保证所填内容属实；在正式申请电子印章前请仔细阅读“电子印章使用协议书”，一旦递交申请则视作承认并遵守协议书中的各项规定，如违反规定，用户将接受处罚至承担法律责任。
电子印章使用协议书V2.0
注：本协议中涉及的印章中心是指GZCA电子印章中心。
印章中心负责电子印章用户的申请及电子印章发放、使用工作。印章中心依据《中华人民共和国电子签名法》及相关法律、法规对电子印章用户提供服务。用户在接受印章中心服务之前，请务必仔细阅读下述条款，如用户接受了印章中心的服务则视为同意本协议。对本协议的同意表明用户已了解并完全同意本服务条款各项内容，并接受印章中心对服务条款所做的任何修改。
一、用户保证因申请电子印章服务而根据印章中心受理规程提供真实、完整和准确的信息，否则，承担由此给印章中心及第三方造成的一切损失。
二、印章中心仅对用户申请资料承担形式审查义务，并根据公告的业务规程及时受理确保用户正常使用电子印章。
三、电子印章用户获取电子印章及电子印章软件程序的唯一合法途径是GZCA电子印章中心网站www.gzca.gd.cn，使用从其他途径获取的电子印章和电子印章软件程序而给电子印章用户或电子印章依赖方造成的损失，印章中心不承担任何赔偿责任。
五、电子印章用户保证只能将电子印章用于授权的和合法的目的，保证不得利用电子印章从事危害国家安全等刑事犯罪，或利用电子印章进行经济诈骗等活动。  

六、用户应当妥善保管电子印章，不得泄漏或交付他人。如因持章人故意或过失行为导致他人知道、盗用、冒用安全电子印章时给电子印章用户或电子印章依赖方造成的损失，印章中心不承担任何经济赔偿责任及其他民事及刑事责任。

七、如发生电子印章变更、丢失，或者用户不希望继续使用电子印章服务时，用户应向印章中心提出书面申请，根据相关类型和手续办理变更、冻结或撤销的电子印章业务，在收到书面注销申请后24小时内注销证书申请人数字证书。在数字证书注销之前所有使用数字证书造成的责任由证书申请人承担印章中心收到用户书面申请后24小时内根据业务规程处理完毕。在业务规程处理之前或期间，所有使用电子印章造成的责任由证书申请人承担。
八、电子印章用户应使用由广州市数字证书管理中心颁发的有效的并符合印章中心技术规范的数字证书，向印章中心申请电子印章服务。因用户使用失效数字证书而给电子印章用户或电子印章依赖方造成的损失，印章中心不承担任何经济赔偿责任及其他民事及刑事责任。
九、印章中心将采取合理的安全手段保护用户提交的身份信息，在未得到用户许可之前，印章不会将用户的任何信息提供给任何无关的第三方，但国家有关部门依据法律要求印章中心提供用户信息的除外。
十、由于不可抗力因素包括但不限于地震、雷暴、洪水、战争、电力故障、计算机病毒、通信线路中断等而导致GZCA商务电子印章中心暂停、终止部分或全部电子印章服务，印章中心不承担赔偿责任。
十一、对于下列情况之一，GZCA商务电子印章中心有权在未得到用户同意的情形下废止所签发的电子印章，由此给电子印章用户或电子印章依赖方造成的损失，印章中心不承担任何经济赔偿责任及其他民事及刑事责任。
●用户申请GZCA电子印章中心电子印章时，提供的资料不真实； 

●使用数字证书作为电子印章载体的用户没有按照规定及时缴纳数字证书服务费用；

●用户未履行本协议书约定的义务；

●用户要求作废电子印章；

●用户主体消亡；

●用户电子印章中的相关信息变更而未以书面形式向印章中心提出变更请求；

●其他情况。这些情况可以是因法律或法规的要求，GZCA电子印章中心采取的作废措施。

十二、服务过程中的争议解决：用户在使用印章中心提供的电子印章服务过程中，如发生争议，应首先通知GZCA电子印章中心，双方进行协商解决。

十三、印章中心有权对本使用协议进行修订，修订后的协议将公布于GZCA网站www.gzca.gd.cn。如用户在公布协议修订的1个月后继续使用印章中心提供的电子印章服务，即表明同意接受此等修订的约束。

申请人（责任人）签署：                                        业务受理点盖章处
申请机构（企业）盖章处：
日期：          年       月      日                           日期：          年       月      日
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